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[image: ]	บันทึกข้อความบันทึกข้อความขนาดครุฑ 1.5 ซม.
ปรับค่าระยะห่างบรรทัดจาก 1 เท่า 
เป็นค่าาแปน่นอน (Exactly) 35 พอยท์
1.5 ซม.

ส่วนราชการ  สำนักนายกรัฐมนตรี  สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  โทร.  ๐ ๒๒๘๓ ๔๕๕๐
ที่ นร ๐๑๐๖/	วันที่  วัน  เดือน  ปี
เรื่อง  กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก(1 Enter+ Before 6 pt)

เรียน  กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก(ย่อหน้า 2.5 ซม.)
(1 Enter+ Before 6 pt)

	ภาคเหตุ กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก(1 Enter+ Before 6 pt)
2 ซม.
3 ซม.

	ภาคความประสงค์ กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก(1 Enter+ Before 6 pt)

	ภาคสรุป กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก

(4 Enter)


	(........พิมพ์ชื่อเต็ม........)
							 ตำแหน่ง







หมายเหตุ  ๑. คำว่า บันทึกข้อความ พิมพ์ด้วยตัวอักษรตัวหนาขนาด ๒๙ พอยท์ 
	    ๒. คำว่า ส่วนราชการ  ที่  วันที่  เรื่อง  พิมพ์ด้วยตัวอักษรตัวหนาขนาด ๒๐ พอยท์ 
    ๓. ตามระเบียบการพิมพ์หนังสือราชการภายใน ไม่มีการพิมพ์สิ่งที่ส่งมาด้วย และ อ้างถึง2 ซม.
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  บันทึกข้อความ บันทึกข้อความ   ส่วนราชการ    สำนักนายกรัฐมนตรี  สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  โทร .   ๐ ๒๒๘๓ ๔๕๕๐   ที่   นร  ๐๑๐ ๖ /  วัน ที่    วัน  เดือน  ปี   เรื่อง   กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก   เรียน  กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก     ภาคเหตุ กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก     ภาคความประสงค์ กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก     ภาคสรุป กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก           ( ........ พิมพ์ชื่อเต็ม ........ )            ตำแหน่ง                 หมายเหตุ   ๑ .   คำว่า  บันทึกข้อความ  พิมพ์ด้วยตัวอักษรตัวหนาขนาด  ๒๙  พอยท์          ๒ .  คำว่า  ส่วนราชการ  ที่  วันที่  เรื่อง   พิมพ์ด้วยตัวอักษรตัวหนาขนาด  ๒๐  พอยท์        ๓ .  ตามระเบียบการพิมพ์หนังสือราชการภายใน  ไม่มีการพิมพ์สิ่งที่ส่งมาด้วย และ อ้างถึง  

1 . 5  ซม .  

3  ซม .  

2  ซม .  

ขนาดครุฑ  1 . 5  ซม .  

( ย่อหน้า  2 . 5  ซม . )  

2  ซม .  

	�ǰEnter+ Before 6 pt


 

	�ǰEnter+ Before 6 pt


 

	�ǰEnter+ Before 6 pt


 

	�ǰEnter+ Before 6 pt


 

(4  Enter )  

ปรับค่าระยะห่างบรรทัดจาก  1  เท่า    เป็นค่าาแปน่นอน  ( E x actly )   35  พอยท์  

